Dom Pomocy Spotecznej w Grudzigdzu Grudziadz, dnia 13 maja 2025 roku
ul. Parkowa 12
86-300 Grudzigdz

Znak sprawy: AG.341.7.2025
ZAPYTANIE OFERTOWE
DOTYCZACE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 ZEOTYCH
Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie oferty na ponizej opisany przedmiot zamowienia:
Swiadczenie ustug w zakresie uporzadkowania i zarchiwizowania zasobéw archiwalnych
Domu Pomocy Spotecznej w Grudzigdzu oraz przygotowania

do brakowania zasobow niearchiwalnych

Onpis przedmiotu zamodwienia:

1. Ustuga archiwizacji dokumentéw musi by¢ zrealizowana zgodnie z przepisami prawa,

w szczeg6lnosci zgodnie z:

1) Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U 2020 poz. 164);

2) Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych 1 brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz.U. 2019 poz. 246);

3) Instrukcja kancelaryjna Domu Pomocy Spotecznej w Grudziadzu;

4) Instrukcjg w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt.

2. Miejscem wykonywania ushug bedzie siedziba Domu Pomocy Spotecznej w Grudzigdzu

przy ul. Parkowej 12.

3. Przed zlozeniem oferty, Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z miejscem
wykonywania ustugi, w tym ze stanem 1 iloscia dokumentacji, sposobem archiwizowania

1 przechowywania dokumentow.

4. Prace wykonywane beda w godzinach uzgodnionych z Zamawiajacym.
5. Osoba do kontaktu po stronie Zamawiajacego jest:

p. Matgorzata Orzeszyna, tel.: (56) 45-175-22 [ 459 — 592 — 945,

6. Wykonawca bedzie §wiadczyt ustugi w maksymalnym wymiarze 32 godzin w miesiacu.
7. Termin realizacji zaméwienia: 01.06.2025 r. — 31.05.2027 r. (24 miesigce).

Kryteria oceny ofert, ktérymi bedzie kierowat si¢ Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej
oferty :
Cena - 100 %



Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postepowaniu. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

3. Przy sporzadzaniu oferty zaleca si¢ skorzystanie ze wzorow formularzy przygotowanych przez
Zamawiajacego. Wykonawca moze ztozy¢ oferte przygotowang samodzielnie z zastrzezeniem,
ze bedzie ona zawiera¢ wszystkie niezbgdne oswiadczenia oraz informacje okreslone przez
Zamawiajacego.

4. Wykonawca jest zobowigzany do wypehienia i okreSlenia wartosci we wszystkich pozycjach
wystepujacych w arkuszu cenowym - zatacznik nr 2 do ZO.

5. Wykonaweca okresli cen¢ z doktadnoscig do setnych czgsci ztotego.

Istotne warunki zamowienia (np. termin realizacji zamoOwienia, wymagania jako$ciowe, okres
gwarancji, warunki serwisu):

1. Ustugi bedg realizowane w okresie kolejnych 24 miesigcach od dnia obowigzywania umowy,
tj. 01.06.2025 r. — 31.05.2027 r.

2. Nalezno$¢ za wykonanie zamowienia uregulowana bedzie przez Zamawiajacego na podstawie
faktur w terminie 30 dni od daty dorgczenia poprawnie wystawionej faktury Zamawiajacemu
na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.

3. Rozliczenie za wykonane ustugi nastgpowac bedzie w cyklu miesiecznym.

4. Wynagrodzenie miesi¢gczne stanowi¢ bedzie iloczyn ceny ryczaltowej brutto i liczby godzin
ustug faktycznie wykonanych w danym miesigcu.

5. Faktura wystawiana bedzie przez Wykonawce w terminie do 15. dnia roboczego kolejnego
miesigca za miesigc poprzedni.

6. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skladania
ofert. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert,
a pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym upltywa termin skladania
ofert.

Oferte prosimy przesta¢ w terminie do dnia 20 maja 2025 roku do godziny 09:00 poczta
elektroniczna na adres: zaopatrzenie@dpsgrudziadz.pl .

Oferta powinna zawierac:
1. Formularz ofertowy - zalacznik nr 1.
2. Formularz cenowy- zatacznik nr 2.
3. Zaakceptowane wzory umow- zatacznik nr 3 i 4.
4. Klauzula RODO - zatacznik nr 5.
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