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Zatgcznik Nr 10 do Polityki bezpieczenstwa
Zalacznik nr 4 do ZO

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarta w dniu

pomiegdzy:

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”,

a

Gming - miasto Grudzigdz, ul. Ratuszowa 1, 86-300 Grudziadz — Domem Pomocy Spotecznej
w Grudziagdzu, ul. Parkowa 12, 86-300 Grudziagdz

reprezentowang przy zawarciu niniejszej Umowy przez:

Piotra Liedtke — Dyrektora

zwanym dalej ,,Administratorem danych”,

zwanymi lacznie ,,Stronami”.

ZWazywszy, ze

Strony tagczy umowa zdnia .................. ] N 2) 0 wspotpracy dotyczacej
swiadczenia ustug w zakresie uporzadkowania 1 zarchiwizowania zasobow archiwalnych Domu
Pomocy Spotecznej w Grudziadzu oraz przygotowania do brakowania zasobow niearchiwalnych?),
zwana dalej ,,Umowa gtoéwng”;

Powierzajacy jest administratorem danych osobowych zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
zwanym w dalszej czgs$ci ,,Rozporzadzeniem”;

W celu wykonania Umowy gltowne] niezbedne jest powierzenie Podmiotowi przetwarzajagcemu
przetwarzania danych osobowych oséb wskazanych przez Administratora danych;

Strony postanowily zawrze¢ umowe o nastepujacej tresci:
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§1
Zakres i cel przetwarzania danych

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe begda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wytacznie w celu realizacji umowy gldwnej, tj. Swiadczenia ustug w zakresie
uporzadkowania i zarchiwizowania zasobow archiwalnych Domu Pomocy Spotecznej w Grudzigdzu
oraz przygotowania do brakowania zasobéw niearchiwalnych. 4
Zakres przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych obejmuje: dane
pracownikow Administratora danych, wynikajgce z przebiegu zatrudnienia oraz dane mieszkancow
Administratora, wynikajace z okresu zamieszkania w jednostce.
Strony zobowigzuja si¢ do przetwarzania powierzonych im danych osobowych w zakresie i celu

okreslonym w ust. 1 1 2 niniejszego paragrafu.

§2

Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przed przystapieniem do przetwarzania powierzonych mu
danych osobowych:
wdrozy¢ 1 utrzymywaé przez czas przetwarzania wszelkie $rodki i zabezpieczenia zwigzane
z przetwarzaniem danych osobowych, odpowiednie do rodzaju przetwarzanych danych, ktére sg
wymagane przez obowigzujace przepisy prawa, a w szczegolnosci o ktorych mowa w art. 32
Rozporzadzenia.
zapewni¢ urzadzenia i systemy, umozliwiajace mu prawidtowe przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z wymogami okreslonymi w obowigzujacych przepisach prawa;
nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda
przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy
dochowania szczegélnej starannosci, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zachowaly je w tajemnicy zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak
1 po jego ustaniu oraz po zakonczeniu realizacji umowy powierzenia, mi¢dzy innymi poprzez
poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach naruszenia poufnos$ci danych oraz odebranie
o$wiadczen o zachowaniu w tajemnicy tych danych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
W zakresie przestrzegania przepisow wymienionych w ust. 1 niniejszego paragrafu, Podmiot
przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ w takim zakresie jak administrator danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania swoich pracownikéw i innych osob,
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przy pomocy ktorych przetwarza powierzone mu dane osobowe, jak za wtlasne dziatanie
I zaniechanie.

Podmiot przetwarzajacy w miar¢ mozliwosci pomaga Administratorowi danych w niezbgdnym
zakresie wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwloki

zgtasza je Administratorowi danych w ciagu 24 h. ©

§3

Prawo kontroli
Administratorowi danych przystuguje prawo do kontroli, czy s$rodki zastosowane przez
Przetwarzajacego przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spelniaja
postanowienia umowy.
Prawo do kontroli moze by¢ zrealizowane w godzinach pracy Przetwarzajacego po wczesniejszym
zapowiedzeniu z minimum 7 dniowym wyprzedzeniem?.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunig¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli

w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni .

§4
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

W przypadku, gdy dla wtasciwej realizacji zobowigzan wynikajacych z Umowy glownej konieczne
bedzie dokonanie dalszego powierzenia (podpowierzenie) danych osobowych, Podmiot
przetwarzajacy moze tego dokona¢ po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajagcy. W takim przypadku
przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny
interes publiczny.

Podwykonawca, o ktorym mowa w §4 ust. 2 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki
jakie zostaly natozone na Przetwarzajacego w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora danych w przypadku

nie wywigzywania si¢ z obowigzkéw ochrony danych przez Podwykonawce.
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§5
Czas trwania oraz rozwigzanie umowy

Powierzenie danych osobowych nastgpuje na czas trwania Umowy gtownej. Wypowiedzenie Umowy
gtéwnej skutkuje wypowiedzeniem powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ po zakonczeniu przetwarzania danych do niezwlocznego
usunigcia/zwrocenia® powierzonych mu danych osobowych oraz usuwa wszelkie ich istniejace
kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych.
Administrator danych jest uprawniony do rozwigzania niniejszej umowy bez wypowiedzenia, jezeli
Podmiot przetwarzajacy nie podjat srodkow zabezpieczajacych, o ktorych mowa w § 2 niniejsze;j

umowy lub w przypadku razacego naruszenia innych postanowien niniejszej umowy.

§6

Postanowienia koncowe
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja powszechnie obowigzujace
przepisy prawa polskiego oraz Rozporzadzenia.
Wszelkie zmiany lub uzupelnienia niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Strony zobowiazuja si¢ dazy¢ do rozwigzywania wszelkich sporéw, jakie moga zaistnie¢ na tle
wykonywania postanowien niniejszej umowy, w drodze negocjacji. Spory, ktorych nie uda si¢
wyjasni¢ na drodze negocjacji, rozpatrywane beda przez sady powszechne wtasciwe dla siedziby
Administratora danych.

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy

b Wpisa¢ dane podmiotow, ktore zawieraja Umowe

2 Wpisaé date podpisania Umowy glownej

% Wpisaé zakres Umowy gtownej

4 Podac¢ cel przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzajacy np. prowadzenie kadr, dostarczanie przesytek z

zamoéwieniami, obstuga call center, itd.
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% Poda¢ kategorig 0sob, ktorych dane dotycza np. pracownicy Administratora danych, klienci Administratora danych,
itd.; oraz zakres tych danych: np. imiona i nazwiska, dane adresowe, numery telefonéw, adresy e-mail, numery PESEL
itd.

® Poda¢ okres np. 24h

) Podaé iloé¢ dni np. 7

8 Poda¢ ilos¢ dni np. 7

9 Pozostawi¢ usunigcia lub zwrécenia



